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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги з внесення змін до відомостей 
Державного реєстру потужностей операторів ринку
______________________________________________________________________________________________________________________________________
 (назва адміністративної послуги)

Головне управління Держпродспоживслужби в Закарпатській області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*
(В,У, 
П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом, реєстрація заяви від оператора ринку або уповноваженої особи про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку та формування справи
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Передача пакету документів заявника уповноваженому представнику структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Не пізніше другого робочого дня

	3
	Реєстрація пакету документів, як вхідної кореспонденції структурним підрозділом територіального органу Держпродспоживслужби
	Уповноважений представник структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби
	В
	Не пізніше другого робочого дня

	4
	Передача пакету документів заявника керівнику структурного підрозділу територіального органу  Держпродспоживслужби для накладання резолюції
	Діловод структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби Керівник структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби
	В,З
	Не пізніше другого робочого дня

	5
	Передача пакету документів відповідальному виконавцю структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби
	Діловод структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби
	В
	Не пізніше третього робочого дня


	6
	Вивчення наданого пакету на предмет достовірності наданих відомостей
	Відповідальний виконавець структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби
	В
	Не пізніше третього робочого дня


	7
	Інформування територіального органу Держпродспоживслужби через службову записку за підписом керівника структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку
	Відповідальний виконавець структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби
	В
	Не пізніше четвертого робочого дня


	8
	Оформлення проекту рішення територіального органу Держпродспоживслужби про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку
	Відповідальний виконавець територіального органу Держпродспоживслужби
	В
	Не пізніше четвертого робочого дня


	9
	Підписання рішення територіального органу Держпродспоживслужби про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку
	Керівник територіального органу Держпродспоживслужби або його заступник
	З
	Не пізніше четвертого робочого дня


	10
	Внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку через програмне забезпечення
	Відповідальний виконавець територіального органу Держпродспоживслужби
	В
	Не пізніше п’ятого робочого дня

	11
	Направлення територіальним органом Держпродспоживслужби копії рішення про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку до структурних підрозділів територіального органу Держпродспоживслужби
	Відповідальний виконавець територіального органу Держпродспоживслужби
	В
	Не пізніше п’ятого робочого дня

	12
	Надання (надсилання) копії рішення про внесення змін до відомостей Державного реєстру потужностей операторів ринку ЦНАПу для вручання оператору ринку або уповноваженій особі
	Відповідальний виконавець структурного підрозділу територіального органу Держпродспоживслужби
	В
	Не пізніше п’ятого робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	5

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	5


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
